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1.  Was ist ein Online-Dienst? 

Das Gesetz zur Verbesserung des Onlinezugangs zu Verwaltungsleistungen (Onlinezugangsgesetz – OZG) 
verpflichtet Bund, Länder und Kommunen bis Ende 2022 ihre Verwaltungsleistungen auch digital anzubieten. 
Dafür werden diese als sogenannte Online-Dienste (OD) bereitgestellt. Im Zuständigkeitsfinder Schleswig-
Holstein (ZuFiSH) können Sie Ihre Online-Diensten hinterlegen und damit die Links zur elektronischen 
Antragsstellung für diverse Verwaltungsleistungen den Bürger*innen im ZuFiSH, Ihrem Kommunalportal und 
anderen Portalen, wie dem Portalverbund Online Gateway (OPVOG) anzeigen. Hinweis: Der ZuFiSH sorgt nur 
für die Darstellung dieser Dienste und stellt keine eigenen Dienste zur Verfügung.  

2. Verfügbare Vorlagen für Online-Dienste 
Für eine Reihe an Verwaltungsleistungen können Sie zentral bereitgestellte Vorlagen zur Hinterlegung Ihres 
Online-Dienstes im ZuFiSH nutzen. Dieser Leitfaden listet die notwendigen Schritte, diesen OD im ZuFiSH 
mittels weniger Klicks anzulegen auf. Dafür stehen die folgenden Dienste als Vorlage zur Verfügung. Bei einigen 
dieser Dienste sind bei der Verwendung individuelle Parameter zu ergänzen. Diese sind in der folgenden 
Tabelle gekennzeichnet. Ausfüllhinweise zu den Parametern finden Sie im Leitfaden im folgenden Kapitel. 

 

Nr. Bezeichnung Leistungen  Notwendige 
individuelle  
Parameter 

1 Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis nach 
§ 33c3 GewO  

Spielgeräte mit Gewinnmöglichkeit 
Bestätigung des Aufstellortes 

Ja  

2 Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis nach 
§ 33i Gewerbeordnung (GewO) zum 
Betrieb einer Spielhalle  

Spielhalle: Betriebserlaubnis Ja  

3 Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis zur 
Ausübung eines Pfandleih-Gewerbes 
gem. § 34 Gewerbeordnung (GewO) 

Pfandleihgewerbe - Erlaubnis beantragen Ja  

4 Antrag auf Erteilung einer 
gaststättenrechtlichen Erlaubnis  

Gaststättenerlaubnis Vorläufige 
Gaststättenerlaubnis beantragen 

Ja  

5 Antrag auf Erteilung einer 
Waffenherstellungs-, Waffenhandels- 
und Stellvertretererlaubnis nach § 21 
Abs. 1 WaffG  

Waffenhandel: Stellvertretererlaubnis 
Waffenherstellung - Erlaubnis beantragen 
Waffenhandel - Erlaubnis beantragen 

Ja  

6 Antrag auf Festsetzung eines 
Wochenmarktes gem. § 69 GewO i. V. m. 
§ 67 Gewerbeordnung (GewO)  

Veranstaltungen (Messen, Ausstellungen, 
Märkte): Erlaubnis/Festsetzung 
Genehmigung von Verkaufsveranstaltungen 
wie Wochen-, Jahr- oder Spezialmärkte 
beantragen Veranstaltungen (Messen, 
Ausstellungen, Märkte): Änderung der 
Festsetzung 
 

Ja  



 

 

20220127_Infodienste_Leitfaden Erstellung von Online-Diensten aus Vorlagen im ZuFiSH_ v1.4 Seite  3 / 24 

Nr. Bezeichnung Leistungen  Notwendige 
individuelle  
Parameter 

7 Anzeige AwSV-Anlagen (außer Heizöl- 
und JGS-Anlagen) 

Wassergefährdende Stoffe: Anzeigepflicht 
nach § 40 der Verordnung über Anlagen 
zum Umgang mit wassergefährdenden 
Stoffen (AwSV) für Anlagen zum Umgang 
mit wassergefährdenden Stoffen 

Ja  

8 
 

Anzeige Betreiberwechsel AwSV-Anlagen Wassergefährdende Stoffe: Anzeigepflicht 
nach § 40 der Verordnung über Anlagen 
zum Umgang mit wassergefährdenden 
Stoffen (AwSV) für Anlagen zum Umgang 
mit wassergefährdenden Stoffen 

Ja  

9 Anzeige des Überlassens einer 
Schusswaffe gemäß § 34 Abs. 2 S. 2 
Waffengesetz (WaffG) 

Waffen oder Munition überlassen: Anzeige Ja  

10 Anzeige einer Tierhaltung Haltung von Nutztieren: Anzeige Ja  

11 Anzeige eines Brauchtumsfeuers Brauchtumsfeuer: Anmeldung Ja  

12 Anzeige eines Wanderlagers gemäß § 
56a Gewerbeordnung (GewO) 

Wanderlager: Anzeige Ja  

13 Auskunft aus dem Baulastenverzeichnis 
(SH) 

Baulasten, Baulastenverzeichnis, 
Baulastlöschung (öffentlich-rechtliche 
Verpflichtungserklärung) 

Ja  

14 AwSV Anzeige Heizölverbraucheranlagen Wassergefährdende Stoffe: Anzeigepflicht 
nach § 40 der Verordnung über Anlagen 
zum Umgang mit wassergefährdenden 
Stoffen (AwSV) für Anlagen zum Umgang 
mit wassergefährdenden Stoffen 

Ja   

15 AwSV Anzeige Jauche-, Gülle- und 
Silagesickersaftanlagen 

Wassergefährdende Stoffe: Anzeigepflicht 
nach § 40 der Verordnung über Anlagen 
zum Umgang mit wassergefährdenden 
Stoffen (AwSV) für Anlagen zum Umgang 
mit wassergefährdenden Stoffen 

Ja  

16 Baumfällgenehmigung Genehmigung zum Baumfällen Ja  

17 Befähigungsschein nach §20 
Sprengstoffgesetz (SprengG)  

Explosionsgefährliche Stoffe (Sprengstoff): 
Fachkundige Person - Befähigungsschein 

Nein 

18 Briefwahl beantragen  Briefwahl beantragen Ja  

19 Eigentümerwechsel bei Grundstücken 
oder Gebäuden anzeigen 

Eigentümerwechsel bei Grundstücken oder 
Gebäuden anzeigen 

Ja 

20 Eingliederungshilfe für Minderjährige 
nach SGB IX 

Sozialhilfe: Eingliederungshilfe für 
Menschen mit Behinderung 

Ja  

21 Erlaubnis gemäß § 7 Sprengstoffgesetz Gewerbliche Erlaubnis nach 
Sprengstoffrecht beantragen 
 

Nein  
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Nr. Bezeichnung Leistungen  Notwendige 
individuelle  
Parameter 

22 Erlaubnis nach §§ 34c-i Gewerbeordnung 
(GewO)  

Erlaubnis zur Arbeit als 
Versicherungsvermittler beantragen 
Erlaubnis zur Arbeit als 
Versicherungsberater beantragen 
Immobilienmakler, Darlehensvermittler, 
Bauträger, Baubetreuer und 
Immobilienverwalter nach § 34c GewO - 
Erlaubnis 

Nein 

23 Erteilung, Erweiterung, Verlängerung 
einer Reisegewerbekarte (auch 
Gewerbelegitimationskarte)  

Gewerbelegitimationskarte Reisegewerbe: 
Reisegewerbekarte  
Reisegewerbekarte – Änderung oder 
Ergänzung beantragen Reisegewerbe: 
Reisegewerbekarte verlängern 

Ja  

24 Erwerb und Umgang mit 
explosionsgefährlichen Stoffen 

Explosionsgefährliche Stoffe (Sprengstoff): 
Erlaubnis zum Erwerb, Umgang oder zur 
Beförderung (für nicht gewerbliche 
Zwecke) 

Ja  

25 Familienpass Familienpass Ja  

26 Fundsachen Fundsachen Ja  

27 Fundtiere und Tierheime  Fundtiere und Tierheime Ja  

28 Gaststätten Gestattung  Gaststättenbetrieb: Erteilung einer 
vorübergehenden Erlaubnis / Gestattung 

Ja  

29 Gewerbeabmeldung  Gewerbe abmelden Ja  

30 Gewerbeanmeldung  Gewerbe anmelden Europäische 
Genossenschaft in das 
Genossenschaftsregister eintragen 
Gewerbeanmeldung: Ausländische 
Gesellschaft Mitfahrzentrale: Anzeige 
Überwachungsbedürftige Gewerbe 

Ja 

31  Gewerbeummeldung Gewerbe ummelden Ja  
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Nr. Bezeichnung Leistungen  Notwendige 
individuelle  
Parameter 

32 Handwerksrolle: Eintragung  Handwerkskammer-Verzeichnis: Einfache 
Tätigkeiten - Eintragung Handwerksrolle: 
Eintragung handwerklicher Nebenbetrieb 
Handwerksrolle/Gewerbeverzeichnisse: 
Änderung von Eintragungen 
Handwerksrolle: Ausübungsberechtigung 
Handwerksrolle: Ausnahmebewilligung für 
Staatsangehörige aus EU-Mitgliedsstaaten 
Handwerksrolle: Eintragung 
Betriebsfortführung/Betriebsübernahme 
Handwerksrolle: Ausnahmebewilligung  
Handwerksrolle: Eintragung  
Eintragung in das Verzeichnis 
zulassungsfreier Handwerke oder in das 
Verzeichnis handwerksähnlicher Gewerbe 
beantragen Handwerksrolle: Eintragung 
gleichwertiger Prüfung Handwerkskarte 

Nein 
 

33 Handwerksrolle/Gewerbeverzeichnisse: 
Löschung von Eintragungen  

Handwerksrolle/Gewerbeverzeichnisse: 
Löschung von Eintragungen 

Nein 
 

34 Heilpraktikerin / Heilpraktiker: Erlaubnis 
zum Führen der Berufsbezeichnung  

Heilpraktikerin / Heilpraktiker: Erlaubnis 
zum Führen der Berufsbezeichnung 

Ja  

35 Hunde(beiß)vorfall melden  Hunde(beiß)vorfall melden Ja  

36 ITVSH generischer Online-Dienst Beglaubigung von Dokumenten oder 
Unterschriften 

Ja  

37 Kindertagespflege Unterstützung für eine Kindertagespflege 
beantragen 

Ja  

38 Kircheneintritt/ Kirchenaustritt  Kirchenaustritt Ja  

39 Kleiner Waffenschein gem. § 10 Abs. 4 
Satz 4 Waffengesetz (WaffG)  

Waffenschein / Kleiner Waffenschein Ja  

40 LKW-Fahrverbot an Sonn- und 
Feiertagen, sowie an Samstagen in der 
Hauptferienzeit: Ausnahmegenehmigung  

LKW-Fahrverbot an Sonn- und Feiertagen, 
sowie an Samstagen in der Hauptferienzeit: 
Ausnahmegenehmigung 

Ja  

41 Öffentliche Versammlung: anzeigen Öffentliche Versammlung: anzeigen Ja  

42 Private Feuerwerke: 
Ausnahmegenehmigung 

Private Feuerwerke: 
Ausnahmegenehmigung 

Ja  

43 Schaustellung von Personen - Erlaubnis  Schaustellungen von Personen: Erlaubnis Ja  

44 Sondernutzung des öffentlichen 
Straßenraums (Dataport) 

Sondernutzungserlaubnis auf öffentlichen 
Straßen und Plätzen Gaststättenbetrieb: 
Außengastronomie - 
Sondernutzungserlaubnis übernehmen 
Gaststättenbetrieb: Außengastronomie - 
Sondernutzungserlaubnis 

Ja  
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Nr. Bezeichnung Leistungen  Notwendige 
individuelle  
Parameter 

45 Sondernutzungserlaubnis: Plakatierung 
im öffentlichen Straßenraum 

Außenwerbung: Genehmigung 
Plakatierungen innerhalb von 
Ortsdurchfahrten: Genehmigung 

Ja  

46 Spielgeräte mit Gewinnmöglichkeit 
aufstellen - Erlaubnis 

Aufstellen von Geldspielgeräten Ja  

47 Standplatzgenehmigung § 69 
Gewerbeordnung  

Standplatzgenehmigung Ja  

48 Stellvertretungserlaubnis nach § 9 
Gaststättengesetz (GastG) (auch 
vorläufige)  

Gaststättenbetrieb: Erteilung einer 
vorläufigen Stellvertretungserlaubnis 
Gaststättenbetrieb: Erteilung einer 
Stellvertretungserlaubnis 

Ja  

49 Überwachungsgewerbe nach § 34a 
Gewerbeordnung (GewO) 

Bewachungsgewerbe: Sonstige 
Bewachungsaufgaben - Erlaubnis 
Bewachungsgewerbe: Bestimmte 
Bewachungsaufgaben (Ladendetektive, 
Kontrollgänge im öffentlichen Raum, 
Türsteher) - Erlaubnis Bewachungsgewerbe 
- Erlaubnis beantragen 

Ja  

50 Urkundenanforderung Eheurkunde beantragen 
Lebenspartnerschaftsurkunde 
Sterbeurkunde eines Angehörigen 
beantragen Geburtsurkunde beantragen 

Ja  

51 Versteigerungsgewerbe gemäß § 34b 
Gewerbeordnung (GewO) 

Versteigerergewerbe - Erlaubnis 
beantragen 

Ja  

52 Vorkaufsrecht der Gemeinde Vorkaufsrecht der Gemeinde Ja  

53 Waffentransport: Erlaubnis Waffentransport: Erlaubnis Ja  

54 Wahlhelfer  Wahlhelfer Ja  

55 Wohnberechtigungsschein Wohnberechtigungsschein Ja  

56 Wohngeld Mietzuschuss Bewilligung 
erstmalig 

Wohngeld Ja 

 

3. Online-Dienste aus Vorlagen erstellen 

 ONLINE DIENST AUS VORLAGE ERSTELLEN 
Die Vorlagen für die Online-Dienste Erstellung finden Sie im ZuFiSH unter ZF >> Online-Dienste. Hier wird Ihnen 
im oberen Aktionsmenü die Funktion „Aus Vorlage erstellen“ angeboten.  

Wählen Sie die benötigte Vorlage aus (Schritt 1 in der Abbildung 1). Bitte beachten Sie, dass Sie nicht für alle 
Dienste die gleichen Parameter hinterlegen müssen. Welche Parameter Sie für welchen Dienst hinterlegen 
müssen, finden Sie in Kapitel 3.3. Diese Parameter sind auch bereits in der Vorlage vorkonfiguriert und müssen 
von Ihnen nur ausgefüllt werden.  
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Abbildung 1: Erstellung eines Online-Dienstes aus einer Vorlage 

Mit der Auswahl der Vorlage (Schritt 2 in der Abbildung 2) erscheint die Funktion „Online-Dienst erstellen“, 

mit der Sie fortfahren (Schritt 3 in der Abbildung 2). Die grundlegenden Parameter sind in der Vorlage bereits 

voreingestellt. Es gibt jedoch individuelle Ergänzungen, die Sie für Ihre Kommune eigenständig vornehmen 

müssen. Diese werden in den folgenden Schritten näher beschrieben. 
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Abbildung 2: Übersicht Vorlagen bei der Online-Dienst Erstellung 

 

 ONLINE-DIENST INDIVIDUALISIEREN 
a) Gültigkeitsgebiet hinterlegen 

Bevor Sie zu den weiteren Einstellungen gelangen, müssen Sie ein Gültigkeitsgebiet angeben, für das dieser 
Dienst gilt. Das ist in der Regel Ihr Landkreis, Ihre Stadt/Gemeinde bzw. Ihr Amt. Suchen Sie dafür das Gebiet 
und wählen Sie den passenden Treffer aus (Schritt 4 in der Abbildung 3). Bestätigen Sie diese mit einem 
Doppelklick und „Übernehmen“ Sie Ihre Eingabe (Schritt 5 in der Abbildung 3). Im Anschluss öffnet sich die 
Online-Dienst Konfiguration mit den entsprechenden Voreinstellungen, die Sie entweder übernehmen oder 
bei Bedarf abwandeln können. 
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Abbildung 3: Festlegung des verwaltungspolitischen Gebietes 

 

b) Zustellungskanal 

Im Online-Dienst werden Angaben zum Zustellungskanal hinterlegt. Diese können nicht zentral in der Vorlage 
angegeben werden, da hier Ihre individuelle Adresse benötigt wird. Befüllen Sie dafür unter dem Menüpunkt 
„Allgemeine Angaben“ den Zustellungskanal. Wählen Sie hier den von Ihnen favorisierten Kanal. Aktuell stehen 
Ihnen die beiden Möglichkeiten Typ E-Mail (Landesnetz) oder sofern Sie über einen Nachrichtenbroker 
verfügen auch Typ Nachrichtenbroker zur Verfügung. Im Fall von Typ E-Mail (Landesnetz) und tragen Sie unter 
„Kennung“ die Mailadresse ein. Bei Typ Nachrichtenbroker müssen Sie die Ihnen vorliegende 
Nachrichtenbrokerkennung eingeben. (Schritt 6 in der Abbildung 4).  

Hinweis: Bei der Verwendung des KOP (Kommunales OSI-Plugin) muss der Typ „Webservice“ auswählt und die 
jeweilige URL hinterlegt werden. 
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Abbildung 4: Eingabemaske Zustellungskanal in der Erfassungsoberfläche eines Online-Dienstes  

 

 ONLINE-DIENST PARAMETER KONFIGURIEREN 
Für einige Online-Dienste müssen zusätzliche Parameter konfiguriert werden. Dies betrifft Angaben zu:  

- Datenschutzerklärung (Eingabe als URL)  

- Impressum (Eingabe als URL) 

- ID der Organisationseinheit (Zahl) 

Bitte beachten Sie, dass Sie nicht für alle Dienste die gleichen Parameter hinterlegen müssen. Welche 
Parameter Sie für welchen Dienst hinterlegen müssen, finden Sie in der untenstehenden Liste. Diese Parameter 
sind auch bereits in der Vorlage vorkonfiguriert und müssen von Ihnen nur ausgefüllt werden.  

Die zu hinterlegenden Angaben sind mit Ausfüllhilfen in der Vorlage vermerkt. Die Konfigurationen werden im 
folgenden Kapitel erläutert. Zudem listet die folgende Liste auch die zu konfigurierenden Parameter.  
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Dies betrifft folgende Dienste: 

Nr. Bezeichnung Leistungen  Zu hinterlegende  
Parameter 

1 Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis 
nach § 33c3 GewO  

Spielgeräte mit Gewinnmöglichkeit 
Bestätigung des Aufstellortes 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

2 Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis 
nach § 33i Gewerbeordnung (GewO) 
zum Betrieb einer Spielhalle  

Spielhalle: Betriebserlaubnis - Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

3 Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis zur 
Ausübung eines Pfandleih-Gewerbes 
gem. § 34 Gewerbeordnung (GewO) 

Pfandleihgewerbe - Erlaubnis 
beantragen 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

4 Antrag auf Erteilung einer 
gaststättenrechtlichen Erlaubnis 

Gaststättenerlaubnis Vorläufige 
Gaststättenerlaubnis beantragen 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

5 Antrag auf Erteilung einer 
Waffenherstellungs-, Waffenhandels- 
und Stellvertretererlaubnis nach § 21 
Abs. 1 WaffG  

Waffenhandel: Stellvertretererlaubnis 
Waffenherstellung - Erlaubnis 
beantragen Waffenhandel - Erlaubnis 
beantragen 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

6 Antrag auf Festsetzung eines 
Wochenmarktes gem. § 69 GewO i. V. 
m. § 67 Gewerbeordnung (GewO) 

Veranstaltungen (Messen, 
Ausstellungen, Märkte): 
Erlaubnis/Festsetzung Genehmigung 
von Verkaufsveranstaltungen wie 
Wochen-, Jahr- oder Spezialmärkte 
beantragen Veranstaltungen (Messen, 
Ausstellungen, Märkte): Änderung der 
Festsetzung 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID  

7 Anzeige AwSV-Anlagen (außer Heizöl- 
und JGS-Anlagen) 

Wassergefährdende Stoffe: 
Anzeigepflicht nach § 40 der 
Verordnung über Anlagen zum Umgang 
mit wassergefährdenden Stoffen (AwSV) 
für Anlagen zum Umgang mit 
wassergefährdenden Stoffen 

- Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum  
- OE-ID 

8 Anzeige Betreiberwechsel AwSV-
Anlagen 

Wassergefährdende Stoffe: 
Anzeigepflicht nach § 40 der 
Verordnung über Anlagen zum Umgang 
mit wassergefährdenden Stoffen (AwSV) 
für Anlagen zum Umgang mit 
wassergefährdenden Stoffen 

- Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum  
- OE-ID 

9 Anzeige des Überlassens einer 
Schusswaffe gemäß § 34 Abs. 2 S. 2 
Waffengesetz (WaffG)  

Waffen oder Munition überlassen: 
Anzeige 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 
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Nr. Bezeichnung Leistungen  Zu hinterlegende  
Parameter 

10 Anzeige einer Tierhaltung Haltung von Nutztieren: Anzeige - Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum  
- OE-ID 

11 Anzeige eines Brauchtumsfeuers Brauchtumsfeuer: Anmeldung - Datenschutz 
- Gebiets-ID  
- Impressum  
- OE-ID 

12 Anzeige eines Wanderlagers gemäß § 
56a Gewerbeordnung (GewO) 

Wanderlager: Anzeige - Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

13 Auskunft aus dem Baulastenverzeichnis 
(SH) 

Baulasten, Baulastenverzeichnis, 
Baulastlöschung (öffentlich-rechtliche 
Verpflichtungserklärung) 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- Datenschutz 
- Impressum  
- Gebiets-ID  
- OE-ID 

14 AwSV Anzeige 
Heizölverbraucheranlagen 

Wassergefährdende Stoffe: 
Anzeigepflicht nach § 40 der 
Verordnung über Anlagen zum Umgang 
mit wassergefährdenden Stoffen (AwSV) 
für Anlagen zum Umgang mit 
wassergefährdenden Stoffen 

- Datenschutz 
- Gebiets-ID  
- Impressum  
- OE-ID 

15 AwSV Anzeige Jauche-, Gülle- und 
Silagesickersaftanlagen 

Wassergefährdende Stoffe: 
Anzeigepflicht nach § 40 der 
Verordnung über Anlagen zum Umgang 
mit wassergefährdenden Stoffen (AwSV) 
für Anlagen zum Umgang mit 
wassergefährdenden Stoffen 

- Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum  
- OE-ID 

16 Baumfällgenehmigung  Genehmigung zum Baumfällen - Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Hilfeseite 
- OE-ID  

17 Befähigungsschein nach §20 
Sprengstoffgesetz (SprengG)  

Explosionsgefährliche Stoffe 
(Sprengstoff): Fachkundige Person - 
Befähigungsschein 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 

18 Briefwahl beantragen  Briefwahl beantragen - Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum  
- OE-ID 

19 Eigentümerwechsel bei Grundstücken 
oder Gebäuden anzeigen 

Eigentümerwechsel bei Grundstücken 
oder Gebäuden anzeigen 

- Datenschutz 
- OE-ID 
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Nr. Bezeichnung Leistungen  Zu hinterlegende  
Parameter 

20 Eingliederungshilfe für Minderjährige 
nach SGB IX 

Sozialhilfe: Eingliederungshilfe für 
Menschen mit Behinderung 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- OE-ID 
- Leitzeichen 

21 Erlaubnis gemäß § 7 Sprengstoffgesetz  Gewerbliche Erlaubnis nach 
Sprengstoffrecht beantragen 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 

22 Erlaubnis nach §§ 34c-i 
Gewerbeordnung (GewO)  

Erlaubnis zur Arbeit als 
Versicherungsvermittler beantragen 
Erlaubnis zur Arbeit als 
Versicherungsberater beantragen 
Immobilienmakler, Darlehensvermittler, 
Bauträger, Baubetreuer und 
Immobilienverwalter nach § 34c GewO - 
Erlaubnis 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 

23 Erteilung, Erweiterung, Verlängerung 
einer Reisegewerbekarte (auch 
Gewerbelegitimationskarte)  

Gewerbelegitimationskarte 
Reisegewerbe: Reisegewerbekarte  
Reisegewerbekarte – Änderung oder 
Ergänzung beantragen Reisegewerbe: 
Reisegewerbekarte verlängern 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

24 Erwerb und Umgang mit 
explosionsgefährlichen Stoffen  

Explosionsgefährliche Stoffe 
(Sprengstoff): Erlaubnis zum Erwerb, 
Umgang oder zur Beförderung (für nicht 
gewerbliche Zwecke) 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

25 Familienpass Familienpass - Gebiets-ID 
- OE-ID 
- Leistungs-ID 

26 Fundsachen Fundsachen - Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum  
- OE-ID 

27 Fundtiere und Tierheime  Fundtiere und Tierheime - Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum  
- OE-ID 

28 Gaststätten Gestattung  Gaststättenbetrieb: Erteilung einer 
vorübergehenden Erlaubnis / 
Gestattung 
 
 
 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 
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Nr. Bezeichnung Leistungen  Zu hinterlegende  
Parameter 

29 Gewerbeabmeldung  Gewerbe abmelden - Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

30 Gewerbeanmeldung Gewerbe anmelden Europäische 
Genossenschaft in das 
Genossenschaftsregister eintragen 
Gewerbeanmeldung: Ausländische 
Gesellschaft Mitfahrzentrale: Anzeige 
Überwachungsbedürftige Gewerbe 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

31 Gewerbeummeldung Gewerbe ummelden - Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

32 Handwerksrolle: Eintragung  Handwerkskammer-Verzeichnis: 
Einfache Tätigkeiten - Eintragung 
Handwerksrolle: Eintragung 
handwerklicher Nebenbetrieb 
Handwerksrolle/Gewerbeverzeichnisse: 
Änderung von Eintragungen 
Handwerksrolle: 
Ausübungsberechtigung 
Handwerksrolle: Ausnahmebewilligung 
für Staatsangehörige aus EU-
Mitgliedsstaaten Handwerksrolle: 
Eintragung 
Betriebsfortführung/Betriebsübernahme 
Handwerksrolle: Ausnahmebewilligung  
Handwerksrolle: Eintragung  
Eintragung in das Verzeichnis 
zulassungsfreier Handwerke oder in das 
Verzeichnis handwerksähnlicher 
Gewerbe beantragen Handwerksrolle: 
Eintragung gleichwertiger Prüfung 
Handwerkskarte 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 

33 Handwerksrolle/Gewerbeverzeichnisse: 
Löschung von Eintragungen 

Handwerksrolle/Gewerbeverzeichnisse: 
Löschung von Eintragungen 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 

34 Heilpraktikerin / Heilpraktiker: Erlaubnis 
zum Führen der Berufsbezeichnung  

Heilpraktikerin / Heilpraktiker: Erlaubnis 
zum Führen der Berufsbezeichnung 

- Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum  
- OE-ID 
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Nr. Bezeichnung Leistungen  Zu hinterlegende  
Parameter 

35 Hunde(beiß)vorfall melden  Hunde(beiß)vorfall melden - Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum  
- OE-ID 

36 ITVSH generischer Online-Dienst Beglaubigung von Dokumenten oder 
Unterschriften 

- Gebiets-ID 
- OE-ID 
- Leistungs-ID 

37 Kindertagespflege Unterstützung für eine 
Kindertagespflege beantragen 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- OE-ID 
- Leitzeichen 

38 Kircheneintritt/ Kirchenaustritt Kirchenaustritt - Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum  
- OE-ID 

39 Kleiner Waffenschein gem. § 10 Abs. 4 
Satz 4 Waffengesetz (WaffG) 

Waffenschein / Kleiner Waffenschein - Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

40 LKW-Fahrverbot an Sonn- und 
Feiertagen, sowie an Samstagen in der 
Hauptferienzeit: 
Ausnahmegenehmigung  

LKW-Fahrverbot an Sonn- und 
Feiertagen, sowie an Samstagen in der 
Hauptferienzeit: 
Ausnahmegenehmigung 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

41 Öffentliche Versammlung: anzeigen Öffentliche Versammlung: anzeigen - Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum 
- OE-ID 

42 Private Feuerwerke: 
Ausnahmegenehmigung  

Private Feuerwerke: 
Ausnahmegenehmigung 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

43 Schaustellung von Personen - Erlaubnis Schaustellungen von Personen: 
Erlaubnis 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

44 Sondernutzung des öffentlichen 
Straßenraums  

Sondernutzungserlaubnis auf 
öffentlichen Straßen und Plätzen 
Gaststättenbetrieb: Außengastronomie - 
Sondernutzungserlaubnis übernehmen 
Gaststättenbetrieb: Außengastronomie 
– Sondernutzungserlaubnis 
 
 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 
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Nr. Bezeichnung Leistungen  Zu hinterlegende  
Parameter 

45 Sondernutzungserlaubnis: Plakatierung 
im öffentlichen Straßenraum  

Außenwerbung: Genehmigung 
Plakatierungen innerhalb von 
Ortsdurchfahrten: Genehmigung 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

46 Spielgeräte mit Gewinnmöglichkeit 
aufstellen - Erlaubnis  

Aufstellen von Geldspielgeräten - Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

47 Standplatzgenehmigung § 69 
Gewerbeordnung 

Standplatzgenehmigung - Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

48 Stellvertretungserlaubnis nach § 9 
Gaststättengesetz (GastG) (auch 
vorläufige)  

Gaststättenbetrieb: Erteilung einer 
vorläufigen Stellvertretungserlaubnis 
Gaststättenbetrieb: Erteilung einer 
Stellvertretungserlaubnis 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

49 Überwachungsgewerbe nach § 34a 
Gewerbeordnung (GewO)  

Bewachungsgewerbe: Sonstige 
Bewachungsaufgaben - Erlaubnis 
Bewachungsgewerbe: Bestimmte 
Bewachungsaufgaben (Ladendetektive, 
Kontrollgänge im öffentlichen Raum, 
Türsteher) - Erlaubnis 
Bewachungsgewerbe - Erlaubnis 
beantragen 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

50 Urkundenanforderung Eheurkunde beantragen 
Lebenspartnerschaftsurkunde 
Sterbeurkunde eines Angehörigen 
beantragen Geburtsurkunde beantragen 

- Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- OE-ID 

51 Versteigerungsgewerbe gemäß § 34b 
Gewerbeordnung (GewO) 

Versteigerergewerbe - Erlaubnis 
beantragen 

- Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

52 Vorkaufsrecht der Gemeinde Vorkaufsrecht der Gemeinde - Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Gebühren- 
   satzung 
- Impressum 
- OE-ID 

53 Waffentransport: Erlaubnis  Waffentransport: Erlaubnis - Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- OE-ID 

54 Wahlhelfer  Wahlhelfer 
 
 
 
 

- Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum 
- OE-ID 
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55 Wohnberechtigungsschein Wohnberechtigungsschein - Technologie-ID  
- Technologie-Typ 
- Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Impressum 
- OE-ID 

56 Wohngeld Mietzuschuss Bewilligung 
erstmalig 

Wohngeld - Datenschutz 
- Gebiets-ID 
- Hilfeseite 
- OE-ID 

 

c) Datenschutzerklärung und Impressum 

In der Konfiguration des Online-Dienstes ist bereits der (Basis)Link zum Dienst sowie eine Reihe an zentralen 
Parametern hinterlegt. Einige weitere müssen Sie individuell eintragen. Dies betrifft den Parameter 
„Datenschutzerklärung“, „Impressum“ und „OE ID“. Sie finden diese Konfigurationsparameter im Online-
Dienst unter „Konfiguration“.  

 

Abbildung 5: Übersicht Konfigurationsparameter eines Online-Dienstes 
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In den Konfigurationsparametern müssen Sie den Link zu Ihrer Datenschutzerklärung und des Impressums 
hinterlegen. Dies setzt voraus, dass Sie Ihre Datenschutzerklärung und Ihr Impressum, welches für diesen 
Dienst gültig sein soll, an einer zugänglichen Stelle, beispielsweise auf Ihrer Website, hinterlegt haben. Rufen 
Sie diese Parameter mittels des „Bearbeiten“ Symbols am rechten Rand des angezeigten 
Datenschutzerklärungs- und Impressumsparameters auf und tragen Sie die Links dazu ein (Schritt 7 in der 
Abbildung 6). „Übernehmen“ Sie Ihre Eingaben (Schritt 8 in der Abbildung 6). Sie müssen dies für das 
Impressum und die Datenschutzerklärung separat erfassen.  

 

Abbildung 6: Eingabemaske Datenschutzerklärung in der Konfiguration des Onlinedienstes (analog auch für Impressum) 
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d) OE ID 

Zusätzlich zu den Parametern Impressum und Datenschutzerklärung müssen Sie den Parameter OE ID 
eintragen. Dieser beinhaltet die ID Nummer der verantwortlichen Organisationseinheit (OE). Dafür muss die 
passende OE bereits vorab von Ihnen im ZuFiSH angelegt und mit den betroffenen Leistungen verknüpft 
worden sein. Die Angabe der OE-ID finden Sie in der Übersicht der Organisationseinheiten unter ZF >> 
Organisationseinheiten. Suchen Sie die OE und entnehmen Sie die OE ID Nummer aus der Spalte „ID“ (Schritt 
9 in der Abbildung 7). Wird diese Spalte bei Ihnen nicht angezeigt, können Sie diese über das kleine goldene 
Zahnrad am rechten Ende des Tabellenkopfes einblenden (Schritt 10 in der Abbildung 7). 

Hinweis: Wenn Sie die Zuständigkeiten / Leistungen des Online-Dienstes zu anderen oder neuen 
Organisationseinheiten übertragen, müssen Sie die alte OE ID im Online-Dienst mit der neuen ersetzen. 

 

Abbildung 7: Übersicht Organisationseinheiten mit der Anzeige der IDs 

 

Einen ausführlichen Leitfaden zur Erstellung und Pflege von Organisationseinheiten (und auch Online-
Diensten) finden Sie im Leitfaden für die kommunale Zuständigkeitsfinder Datenpflege im Kapitel 3.3.1.4. 
Zuständigkeiten. 

(>> Link zum Leitfaden: https://include-sh.zfinder.de/IWFileLoader?tsaid_mediaUUID=4cc06b07-8b30-4ae1-
b4fa-16852398f837) 

  

https://include-sh.zfinder.de/IWFileLoader?tsaid_mediaUUID=4cc06b07-8b30-4ae1-b4fa-16852398f837
https://include-sh.zfinder.de/IWFileLoader?tsaid_mediaUUID=4cc06b07-8b30-4ae1-b4fa-16852398f837


 

 

20220127_Infodienste_Leitfaden Erstellung von Online-Diensten aus Vorlagen im ZuFiSH_ v1.4 Seite  20 / 24 

Tragen Sie die kopierten OE ID Wert im Parameter OE-ID (fest) ein (Schritt 11 in der Abbildung 8). 
„Übernehmen“ Sie Ihre Eingaben (Schritt 12 in der Abbildung 8). 

 

Abbildung 8: Eingabemaske OE ID  in der Konfiguration des Onlinedienstes  
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e) Hilfeseite 

In den Konfigurationsparametern müssen Sie für einige Dienste den Link zu Hilfeseite hinterlegen. Dies setzt 
voraus, dass diese Texte an einer zugänglichen Stelle, beispielsweise auf Ihrer Website, hinterlegt haben. Rufen 
Sie diese Parameter mittels des „Bearbeiten“ Symbols am rechten Rand des angezeigten 
Datenschutzerklärungs- und Impressumsparameters auf und tragen Sie die Links dazu ein (Schritt 12 in der 
Abbildung 9). „Übernehmen“ Sie Ihre Eingaben (Schritt 13 in der Abbildung 8). Sie müssen dies für das 
Impressum und die Datenschutzerklärung separat erfassen.  

 

Abbildung 9 Eingabemaske Hilfeseite in der Konfiguration des Onlinedienstes 
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 ONLINE-DIENST SPEICHERN UND VERÖFFENTLICHEN 
Mit einem Klick „Speichern“ oder  „Speichern & Schließen“ gelangen Sie zum Veröffentlichungsprozess. Hier 
können Sie den neuen Online-Dienst sofort oder zu einem bestimmten Datum veröffentlichen. Hinterlegen Sie 
eine (interne) Bemerkung zur Version für die transparente Nachverfolgung Ihrer Aktivitäten. Die 
Veröffentlichungsbemerkung wird nur im Redaktionssystem des ZuFiSH angezeigt.  

 

Abbildung 10: Speichern und Veröffentlichen Ihres Online-Dienstes 

Hinweis: Ausführliche Hinweise zur Pflege eines Online-Dienstes und der anderen ZuFiSH Funktionen finden 
Sie im Hilfebereich des Redaktionssystems. 
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Sie finden nun den Online-Dienst für Ihre Kommune auf öffentlichen Portalen wie z.B. den ZuFiSH. 

 

Abbildung 11: Darstellung Online-Dienst im ZuFiSH 

 


