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1. Was ist ein Online-Dienst?

Das Gesetz zur Verbesserung des Onlinezugangs zu Verwaltungsleistungen (Onlinezugangsgesetz — OZG)
verpflichtet Bund, Lander und Kommunen bis Ende 2022 ihre Verwaltungsleistungen auch digital anzubieten.
Daflir werden diese als sogenannte Online-Dienste (OD) bereitgestellt. Im Zustdndigkeitsfinder Schleswig-
Holstein (ZuFiSH) kdnnen Sie lhre Online-Diensten hinterlegen und damit die Links zur elektronischen
Antragsstellung flr diverse Verwaltungsleistungen den Birger*innen im ZuFiSH, Ihrem Kommunalportal und
anderen Portalen, wie dem Portalverbund Online Gateway (OPVOG) anzeigen. Hinweis: Der ZuFiSH sorgt nur
fiir die Darstellung dieser Dienste und stellt keine eigenen Dienste zur Verfligung.

2. Verfiuigbare Vorlagen fiir Online-Dienste

Fiir eine Reihe an Verwaltungsleistungen kdnnen Sie zentral bereitgestellte Vorlagen zur Hinterlegung lhres
Online-Dienstes im ZuFiSH nutzen. Dieser Leitfaden listet die notwendigen Schritte, diesen OD im ZuFiSH
mittels weniger Klicks anzulegen auf. Daflir stehen die folgenden Dienste als Vorlage zur Verfligung. Bei einigen
dieser Dienste sind bei der Verwendung individuelle Parameter zu ergdnzen. Diese sind in der folgenden
Tabelle gekennzeichnet. Ausfiillhinweise zu den Parametern finden Sie im Leitfaden im folgenden Kapitel.

Nr. |Bezeichnung Leistungen Notwendige
individuelle
Parameter
1 Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis nach | Spielgerdte mit Gewinnmaoglichkeit Ja
§ 33c3 GewO Bestatigung des Aufstellortes
2 Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis nach | Spielhalle: Betriebserlaubnis Ja

§ 33i Gewerbeordnung (GewOQ) zum
Betrieb einer Spielhalle

3 Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis zur
Auslibung eines Pfandleih-Gewerbes
gem. § 34 Gewerbeordnung (GewO)

Pfandleihgewerbe - Erlaubnis beantragen |Ja

4 Antrag auf Erteilung einer Gaststattenerlaubnis Vorlaufige Ja
gaststattenrechtlichen Erlaubnis Gaststdttenerlaubnis beantragen
5 Antrag auf Erteilung einer Waffenhandel: Stellvertretererlaubnis Ja

Waffenherstellungs-, Waffenhandels-
und Stellvertretererlaubnis nach § 21
Abs. 1 WaffG

Waffenherstellung - Erlaubnis beantragen
Waffenhandel - Erlaubnis beantragen

6 Antrag auf Festsetzung eines
Wochenmarktes gem. § 69 GewQi. V. m.

§ 67 Gewerbeordnung (GewO)

Veranstaltungen (Messen, Ausstellungen, |Ja

Maérkte): Erlaubnis/Festsetzung
Genehmigung von Verkaufsveranstaltungen
wie Wochen-, Jahr- oder Spezialmarkte
beantragen Veranstaltungen (Messen,
Ausstellungen, Markte): Anderung der
Festsetzung
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Nr. |Bezeichnung Leistungen Notwendige
individuelle
Parameter
7 Anzeige AwSV-Anlagen (auBer Heizol- Wassergefahrdende Stoffe: Anzeigepflicht |Ja
und JGS-Anlagen) nach § 40 der Verordnung tber Anlagen
zum Umgang mit wassergefahrdenden
Stoffen (AwSV) flir Anlagen zum Umgang
mit wassergefdahrdenden Stoffen
8 Anzeige Betreiberwechsel AwSV-Anlagen | Wassergefahrdende Stoffe: Anzeigepflicht |Ja
nach § 40 der Verordnung Uber Anlagen
zum Umgang mit wassergefahrdenden
Stoffen (AwSV) flir Anlagen zum Umgang
mit wassergefahrdenden Stoffen
9 Anzeige des Uberlassens einer Waffen oder Munition (iberlassen: Anzeige |Ja
Schusswaffe gemall § 34 Abs. 2 S. 2
Waffengesetz (WaffG)
10 |Anzeige einer Tierhaltung Haltung von Nutztieren: Anzeige Ja
11 |Anzeige eines Brauchtumsfeuers Brauchtumsfeuer: Anmeldung Ja
12 | Anzeige eines Wanderlagers gemaR § Wanderlager: Anzeige Ja
56a Gewerbeordnung (GewO)
13 | Auskunft aus dem Baulastenverzeichnis | Baulasten, Baulastenverzeichnis, Ja
(SH) Baulastloschung (6ffentlich-rechtliche
Verpflichtungserklarung)
14 | AwSV Anzeige Heizolverbraucheranlagen | Wassergefdahrdende Stoffe: Anzeigepflicht |Ja
nach § 40 der Verordnung lber Anlagen
zum Umgang mit wassergefahrdenden
Stoffen (AwSV) fir Anlagen zum Umgang
mit wassergefdahrdenden Stoffen
15 | AwSV Anzeige Jauche-, Giille- und Wassergefdhrdende Stoffe: Anzeigepflicht |Ja
Silagesickersaftanlagen nach § 40 der Verordnung lber Anlagen
zum Umgang mit wassergefahrdenden
Stoffen (AwSV) fir Anlagen zum Umgang
mit wassergefahrdenden Stoffen
16 |Baumfillgenehmigung Genehmigung zum Baumfallen Ja
17 | Befdhigungsschein nach §20 Explosionsgefahrliche Stoffe (Sprengstoff): | Nein
Sprengstoffgesetz (SprengG) Fachkundige Person - Befahigungsschein
18 |Briefwahl beantragen Briefwahl beantragen Ja
19 | Eigentiimerwechsel bei Grundstiicken Eigentimerwechsel bei Grundstiicken oder |Ja
oder Gebauden anzeigen Gebauden anzeigen
20 | Eingliederungshilfe fir Minderjahrige Sozialhilfe: Eingliederungshilfe fir Ja
nach SGB IX Menschen mit Behinderung
21 | Erlaubnis gemal § 7 Sprengstoffgesetz Gewerbliche Erlaubnis nach Nein
Sprengstoffrecht beantragen
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Nr. |Bezeichnung Leistungen Notwendige
individuelle
Parameter
22 | Erlaubnis nach §§ 34c-i Gewerbeordnung | Erlaubnis zur Arbeit als Nein
(GewO) Versicherungsvermittler beantragen
Erlaubnis zur Arbeit als
Versicherungsberater beantragen
Immobilienmakler, Darlehensvermittler,
Bautrager, Baubetreuer und
Immobilienverwalter nach § 34c GewO -
Erlaubnis
23 | Erteilung, Erweiterung, Verlangerung Gewerbelegitimationskarte Reisegewerbe: |Ja
einer Reisegewerbekarte (auch Reisegewerbekarte
Gewerbelegitimationskarte) Reisegewerbekarte — Anderung oder
Ergdnzung beantragen Reisegewerbe:
Reisegewerbekarte verlangern
24 | Erwerb und Umgang mit Explosionsgefahrliche Stoffe (Sprengstoff): |Ja
explosionsgefahrlichen Stoffen Erlaubnis zum Erwerb, Umgang oder zur
Beforderung (flr nicht gewerbliche
Zwecke)
25 | Familienpass Familienpass Ja
26 | Fundsachen Fundsachen Ja
27 | Fundtiere und Tierheime Fundtiere und Tierheime Ja
28 | Gaststatten Gestattung Gaststattenbetrieb: Erteilung einer Ja
voriibergehenden Erlaubnis / Gestattung
29 | Gewerbeabmeldung Gewerbe abmelden Ja
30 | Gewerbeanmeldung Gewerbe anmelden Europaische Ja
Genossenschaft in das
Genossenschaftsregister eintragen
Gewerbeanmeldung: Auslandische
Gesellschaft Mitfahrzentrale: Anzeige
Uberwachungsbediirftige Gewerbe
31 | Gewerbeummeldung Gewerbe ummelden Ja
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Nr. |Bezeichnung Leistungen Notwendige
individuelle
Parameter
32 | Handwerksrolle: Eintragung Handwerkskammer-Verzeichnis: Einfache Nein
Tatigkeiten - Eintragung Handwerksrolle:
Eintragung handwerklicher Nebenbetrieb
Handwerksrolle/Gewerbeverzeichnisse:
Anderung von Eintragungen
Handwerksrolle: Ausliibungsberechtigung
Handwerksrolle: Ausnahmebewilligung fur
Staatsangehorige aus EU-Mitgliedsstaaten
Handwerksrolle: Eintragung
Betriebsfortflihrung/Betriebslibernahme
Handwerksrolle: Ausnahmebewilligung
Handwerksrolle: Eintragung
Eintragung in das Verzeichnis
zulassungsfreier Handwerke oder in das
Verzeichnis handwerksdhnlicher Gewerbe
beantragen Handwerksrolle: Eintragung
gleichwertiger Prifung Handwerkskarte

33 | Handwerksrolle/Gewerbeverzeichnisse: | Handwerksrolle/Gewerbeverzeichnisse: Nein
Loschung von Eintragungen Loschung von Eintragungen

34 | Heilpraktikerin / Heilpraktiker: Erlaubnis | Heilpraktikerin / Heilpraktiker: Erlaubnis Ja
zum Fihren der Berufsbezeichnung zum Flhren der Berufsbezeichnung

35 | Hunde(beiB)vorfall melden Hunde(beiR)vorfall melden Ja

36 |ITVSH generischer Online-Dienst Beglaubigung von Dokumenten oder Ja

Unterschriften

37 |Kindertagespflege Unterstiitzung flir eine Kindertagespflege |Ja

beantragen

38 | Kircheneintritt/ Kirchenaustritt Kirchenaustritt Ja

39 | Kleiner Waffenschein gem. § 10 Abs. 4 Waffenschein / Kleiner Waffenschein Ja
Satz 4 Waffengesetz (WaffG)

40 |LKW-Fahrverbot an Sonn- und LKW-Fahrverbot an Sonn- und Feiertagen, |Ja
Feiertagen, sowie an Samstagen in der sowie an Samstagen in der Hauptferienzeit:
Hauptferienzeit: Ausnahmegenehmigung | Ausnahmegenehmigung

41 | Offentliche Versammlung: anzeigen Offentliche Versammlung: anzeigen Ja

42 | Private Feuerwerke: Private Feuerwerke: Ja
Ausnahmegenehmigung Ausnahmegenehmigung

43 |Schaustellung von Personen - Erlaubnis Schaustellungen von Personen: Erlaubnis Ja

44 | Sondernutzung des 6ffentlichen Sondernutzungserlaubnis auf 6ffentlichen |Ja
StraBenraums (Dataport) Strallen und Platzen Gaststattenbetrieb:

Aullengastronomie -
Sondernutzungserlaubnis Gibernehmen
Gaststattenbetrieb: AuRengastronomie -
Sondernutzungserlaubnis
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Nr. |Bezeichnung Leistungen Notwendige
individuelle
Parameter
45 |Sondernutzungserlaubnis: Plakatierung | AuRenwerbung: Genehmigung Ja
im offentlichen StraRenraum Plakatierungen innerhalb von
Ortsdurchfahrten: Genehmigung
46 |Spielgerate mit Gewinnmoglichkeit Aufstellen von Geldspielgeraten Ja
aufstellen - Erlaubnis
47 | Standplatzgenehmigung § 69 Standplatzgenehmigung Ja
Gewerbeordnung
48 |Stellvertretungserlaubnis nach § 9 Gaststattenbetrieb: Erteilung einer Ja
Gaststattengesetz (GastG) (auch vorlaufigen Stellvertretungserlaubnis
vorlaufige) Gaststattenbetrieb: Erteilung einer
Stellvertretungserlaubnis
49 | Uberwachungsgewerbe nach § 34a Bewachungsgewerbe: Sonstige Ja
Gewerbeordnung (GewO) Bewachungsaufgaben - Erlaubnis

Bewachungsgewerbe: Bestimmte
Bewachungsaufgaben (Ladendetektive,
Kontrollgange im 6ffentlichen Raum,
Tirsteher) - Erlaubnis Bewachungsgewerbe
- Erlaubnis beantragen

50 |Urkundenanforderung Eheurkunde beantragen Ja
Lebenspartnerschaftsurkunde
Sterbeurkunde eines Angehorigen
beantragen Geburtsurkunde beantragen

51 |Versteigerungsgewerbe gemaR § 34b Versteigerergewerbe - Erlaubnis Ja
Gewerbeordnung (GewO) beantragen

52 | Vorkaufsrecht der Gemeinde Vorkaufsrecht der Gemeinde Ja

53 | Waffentransport: Erlaubnis Waffentransport: Erlaubnis Ja

54 | Wahlhelfer Wabhlhelfer Ja

55 | Wohnberechtigungsschein Wohnberechtigungsschein Ja

56 | Wohngeld Mietzuschuss Bewilligung Wohngeld Ja
erstmalig

3. Online-Dienste aus Vorlagen erstellen

3.1. ONLINE DIENST AUS VORLAGE ERSTELLEN

Die Vorlagen fir die Online-Dienste Erstellung finden Sie im ZuFiSH unter ZF >> Online-Dienste. Hier wird Ihnen
im oberen Aktionsmeni die Funktion ,, Aus Vorlage erstellen” angeboten.

Waihlen Sie die bendtigte Vorlage aus (Schritt 1 in der Abbildung 1). Bitte beachten Sie, dass Sie nicht fir alle
Dienste die gleichen Parameter hinterlegen miissen. Welche Parameter Sie fiir welchen Dienst hinterlegen
missen, finden Sie in Kapitel 3.3. Diese Parameter sind auch bereits in der Vorlage vorkonfiguriert und missen
von lhnen nur ausgefiillt werden.
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Start ZF W GD

Organisationseinheiten Online-Dienste Leistungen (zentral) Spezialisierungen Formulare (zentral) Verzeichnisse

= ok - @708

start B3 Onlinnste [ x

| | Nutzergruppe  Eigene ~ | | Suchen | Erweiterte
Bezeichnung S Status < | Geplante Veroffentlich $| Leistungen s

Abbildung 1: Erstellung eines Online-Dienstes aus einer Vorlage

Mit der Auswahl der Vorlage (Schritt 2 in der Abbildung 2) erscheint die Funktion ,Online-Dienst erstellen”,
mit der Sie fortfahren (Schritt 3 in der Abbildung 2). Die grundlegenden Parameter sind in der Vorlage bereits
voreingestellt. Es gibt jedoch individuelle Erganzungen, die Sie fiir Inre Kommune eigenstandig vornehmen
missen. Diese werden in den folgenden Schritten naher beschrieben.

20220127_Infodienste_Leitfaden Erstellung von Online-Diensten aus Vorlagen im ZuFiSH_v1.4 Seite 7/24




ETELEPORT

Die Informationsgesellschaft.

Support

Aus Vorlage erstellen

Wabhlen Sie die gewiinschte Vorlage aus
Bezeichnung

Familienpass

i himgomanioohomaningsBi

Offentliche Versammlung: anzeigen (DATAPORT)

Online-Dienst erstellen

Abbildung 2: Ubersicht Vorlagen bei der Online-Dienst Erstellung

3.2. ONLINE-DIENST INDIVIDUALISIEREN

a) Giltigkeitsgebiet hinterlegen

Bevor Sie zu den weiteren Einstellungen gelangen, missen Sie ein Giiltigkeitsgebiet angeben, fiir das dieser
Dienst gilt. Das ist in der Regel lhr Landkreis, Ihre Stadt/Gemeinde bzw. Ihr Amt. Suchen Sie dafiir das Gebiet
und wahlen Sie den passenden Treffer aus (Schritt 4 in der Abbildung 3). Bestatigen Sie diese mit einem
Doppelklick und ,,Ubernehmen” Sie lhre Eingabe (Schritt 5 in der Abbildung 3). Im Anschluss 6ffnet sich die
Online-Dienst Konfiguration mit den entsprechenden Voreinstellungen, die Sie entweder (ibernehmen oder
bei Bedarf abwandeln kdnnen.
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Gebietsauswahl: Verwaltungspolitisches Gebiet

| suche | Navigation

Gebietssuche

dithmar Suchen 1

Ausgewahit

Es wurden 11 Treffer erzielt

Name (Lang) = Ubergeordnetes Gebiet < Gebietstyp T &F

Dithmarschen
Mitteldithmarschen

Schiilp (Dithmarschen)
Hennstedt (Dithmarschen)
Hollingstedt (Dithmarschen)
Kleve (Dithmarschen)

Schleswig-Holstein
Dithmarschen
Biisum-Wesselburen
Kirchspielslandgemeinden Eider
Kirchspielslandgemeinden Eider
Kirchspielslandgemeinden Eider

Landkreis
Amt
Gemeinde
Gemeinde
Gemeinde
Gemeinde

Mitteldithmarschen
Mitteldithmarschen
Burg-St. Michaelisdonn
Burg-St. Michaelisdonn
Burg-St. Michaelisdonn

Gemeinde
Gemeinde
Gemeinde
Gemeinde
Gemeinde

Immenstedt (Dithmarschen)
Nindorf (Dithmarschen)
Buchholz (Dithmarschen)
Burg (Dithmarschen)
Quickborn (Dithmarschen)

Abbildung 3: Festlegung des verwaltungspolitischen Gebietes

b) Zustellungskanal

Im Online-Dienst werden Angaben zum Zustellungskanal hinterlegt. Diese kdnnen nicht zentral in der Vorlage
angegeben werden, da hier lhre individuelle Adresse benétigt wird. Befiillen Sie dafiir unter dem Menipunkt
»Allgemeine Angaben” den Zustellungskanal. Wahlen Sie hier den von lhnen favorisierten Kanal. Aktuell stehen
lhnen die beiden Moglichkeiten Typ E-Mail (Landesnetz) oder sofern Sie (iber einen Nachrichtenbroker
verfliigen auch Typ Nachrichtenbroker zur Verfligung. Im Fall von Typ E-Mail (Landesnetz) und tragen Sie unter
,Kennung” die Mailadresse ein. Bei Typ Nachrichtenbroker miissen Sie die Ihnen vorliegende
Nachrichtenbrokerkennung eingeben. (Schritt 6 in der Abbildung 4).

Hinweis: Bei der Verwendung des KOP (Kommunales OSI-Plugin) muss der Typ , Webservice” auswahlt und die
jeweilige URL hinterlegt werden.
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Stat ZF W GD
Organisationseinheiten Online-Dienste Leistungen (zentral) Spezialisierungen Formulare (zentral) Verzeichnisse

2 HEHE@®@ 0O B

start B8 Online-Dienste E¥  Online-Dienst: Offentliche ... u‘
R =

Bild Iéschen

Hochladen

Datei auswéhlen = Keine ausgewahlit Hochladen

Zustellungskanal

Auswahl LY
Kontaktsystem v

Typ” Y

E-Mail (Landesnetz) v

Kennung * v

ordnungSREESiis—————

Zusatz L

*) Felder sind erforderlich

Identifizierungsmittel

] Y

Abbildung 4: Eingabemaske Zustellungskanal in der Erfassungsoberfléche eines Online-Dienstes

3.3. ONLINE-DIENST PARAMETER KONFIGURIEREN

Fiir einige Online-Dienste missen zusatzliche Parameter konfiguriert werden. Dies betrifft Angaben zu:

- Datenschutzerklarung (Eingabe als URL)
- Impressum (Eingabe als URL)
- ID der Organisationseinheit (Zahl)

Bitte beachten Sie, dass Sie nicht flir alle Dienste die gleichen Parameter hinterlegen muissen. Welche
Parameter Sie fiir welchen Dienst hinterlegen missen, finden Sie in der untenstehenden Liste. Diese Parameter
sind auch bereits in der Vorlage vorkonfiguriert und miissen von Ihnen nur ausgefiillt werden.

Die zu hinterlegenden Angaben sind mit Ausfillhilfen in der Vorlage vermerkt. Die Konfigurationen werden im
folgenden Kapitel erlautert. Zudem listet die folgende Liste auch die zu konfigurierenden Parameter.
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Nr. | Bezeichnung Leistungen Zu hinterlegende
Parameter
1 |Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis Spielgerate mit Gewinnmoglichkeit - Technologie-ID

nach § 33¢c3 GewO

Bestatigung des Aufstellortes

- Technologie-Typ
- OE-ID

2 | Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis Spielhalle: Betriebserlaubnis - Technologie-ID
nach § 33i Gewerbeordnung (GewO) - Technologie-Typ
zum Betrieb einer Spielhalle - OE-ID

3 | Antrag auf Erteilung einer Erlaubnis zur | Pfandleihgewerbe - Erlaubnis - Technologie-ID
Auslibung eines Pfandleih-Gewerbes beantragen - Technologie-Typ
gem. § 34 Gewerbeordnung (GewO) - OE-ID

4 | Antrag auf Erteilung einer Gaststattenerlaubnis Vorlaufige - Technologie-ID
gaststattenrechtlichen Erlaubnis Gaststattenerlaubnis beantragen - Technologie-Typ

- OE-ID

5 | Antrag auf Erteilung einer Waffenhandel: Stellvertretererlaubnis - Technologie-ID
Waffenherstellungs-, Waffenhandels- Waffenherstellung - Erlaubnis - Technologie-Typ
und Stellvertretererlaubnis nach § 21 beantragen Waffenhandel - Erlaubnis - OE-ID
Abs. 1 WaffG beantragen

6 | Antrag auf Festsetzung eines Veranstaltungen (Messen, - Technologie-ID
Wochenmarktes gem. § 69 GewO i. V. |Ausstellungen, Markte): - Technologie-Typ
m. § 67 Gewerbeordnung (GewO) Erlaubnis/Festsetzung Genehmigung - OE-ID

von Verkaufsveranstaltungen wie
Wochen-, Jahr- oder Spezialmarkte
beantragen Veranstaltungen (Messen,
Ausstellungen, Méarkte): Anderung der
Festsetzung

7 | Anzeige AwSV-Anlagen (auRer Heizol- Wassergefahrdende Stoffe: - Datenschutz

und JGS-Anlagen) Anzeigepflicht nach § 40 der - Gebiets-ID
Verordnung (iber Anlagen zum Umgang |- Impressum
mit wassergefdahrdenden Stoffen (AwSV) | - OE-ID
fir Anlagen zum Umgang mit
wassergefahrdenden Stoffen

8 | Anzeige Betreiberwechsel AwSV- Wassergefahrdende Stoffe: - Datenschutz

Anlagen Anzeigepflicht nach § 40 der - Gebiets-ID
Verordnung Gber Anlagen zum Umgang |- Impressum
mit wassergefdhrdenden Stoffen (AwSV) | - OE-ID
far Anlagen zum Umgang mit
wassergefahrdenden Stoffen

9 | Anzeige des Uberlassens einer Waffen oder Munition Uberlassen: - Technologie-ID

Schusswaffe gemall § 34 Abs. 2 S. 2
Waffengesetz (WaffG)

Anzeige

- Technologie-Typ
- OE-ID
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Nr.

Bezeichnung

Leistungen

Zu hinterlegende
Parameter

10

Anzeige einer Tierhaltung

Haltung von Nutztieren: Anzeige

- Datenschutz
- Gebiets-ID

- Impressum
- OE-ID

11

Anzeige eines Brauchtumsfeuers

Brauchtumsfeuer: Anmeldung

- Datenschutz
- Gebiets-ID

- Impressum
- OE-ID

12

Anzeige eines Wanderlagers gemaR §
56a Gewerbeordnung (GewO)

Wanderlager: Anzeige

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

13

Auskunft aus dem Baulastenverzeichnis
(SH)

Baulasten, Baulastenverzeichnis,
Baulastloschung (6ffentlich-rechtliche

- Technologie-ID
- Technologie-Typ

Verpflichtungserklarung) - Datenschutz
- Impressum
- Gebiets-ID
- OE-ID
14 | AwSV Anzeige Wassergefahrdende Stoffe: - Datenschutz
Heizblverbraucheranlagen Anzeigepflicht nach § 40 der - Gebiets-ID
Verordnung lGber Anlagen zum Umgang |- Impressum
mit wassergefdhrdenden Stoffen (AwSV) | - OE-ID
far Anlagen zum Umgang mit
wassergefahrdenden Stoffen
15 | AwSV Anzeige Jauche-, Giille- und Wassergefahrdende Stoffe: - Datenschutz
Silagesickersaftanlagen Anzeigepflicht nach § 40 der - Gebiets-ID
Verordnung liber Anlagen zum Umgang |- Impressum
mit wassergefdhrdenden Stoffen (AwSV) | - OE-ID
fir Anlagen zum Umgang mit
wassergefahrdenden Stoffen
16 | Baumfallgenehmigung Genehmigung zum Baumfillen - Datenschutz
- Gebiets-ID
- Hilfeseite
- OE-ID

17

Befahigungsschein nach §20
Sprengstoffgesetz (SprengG)

Explosionsgefahrliche Stoffe
(Sprengstoff): Fachkundige Person -
Befahigungsschein

- Technologie-ID
- Technologie-Typ

18 |Briefwahl beantragen Briefwahl beantragen - Datenschutz
- Gebiets-ID
- Impressum
- OE-ID
19 | Eigentimerwechsel bei Grundstlicken Eigentimerwechsel bei Grundstiicken - Datenschutz
oder Gebduden anzeigen oder Gebauden anzeigen - OE-ID
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Nr.

Bezeichnung

Leistungen

Zu hinterlegende
Parameter

20

Eingliederungshilfe fir Minderjahrige
nach SGB IX

Sozialhilfe: Eingliederungshilfe flr
Menschen mit Behinderung

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- Datenschutz

- Gebiets-ID

- OE-ID

- Leitzeichen

21

Erlaubnis gemal § 7 Sprengstoffgesetz

Gewerbliche Erlaubnis nach
Sprengstoffrecht beantragen

- Technologie-ID
- Technologie-Typ

22

Erlaubnis nach §§ 34c-i
Gewerbeordnung (GewO)

Erlaubnis zur Arbeit als
Versicherungsvermittler beantragen
Erlaubnis zur Arbeit als
Versicherungsberater beantragen
Immobilienmakler, Darlehensvermittler,
Bautrager, Baubetreuer und
Immobilienverwalter nach § 34c GewO -
Erlaubnis

- Technologie-ID
- Technologie-Typ

23

Erteilung, Erweiterung, Verlangerung
einer Reisegewerbekarte (auch
Gewerbelegitimationskarte)

Gewerbelegitimationskarte
Reisegewerbe: Reisegewerbekarte
Reisegewerbekarte — Anderung oder
Ergdnzung beantragen Reisegewerbe:
Reisegewerbekarte verlangern

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

24

Erwerb und Umgang mit
explosionsgefdhrlichen Stoffen

Explosionsgefahrliche Stoffe
(Sprengstoff): Erlaubnis zum Erwerb,
Umgang oder zur Beforderung (fir nicht
gewerbliche Zwecke)

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

25

Familienpass

Familienpass

- Gebiets-ID
- OE-ID
- Leistungs-ID

26

Fundsachen

Fundsachen

- Datenschutz
- Gebiets-ID

- Impressum
- OE-ID

27

Fundtiere und Tierheime

Fundtiere und Tierheime

- Datenschutz
- Gebiets-ID

- Impressum
- OE-ID

28

Gaststatten Gestattung

Gaststattenbetrieb: Erteilung einer
vortbergehenden Erlaubnis /
Gestattung

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID
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Nr. | Bezeichnung Leistungen Zu hinterlegende
Parameter
29 | Gewerbeabmeldung Gewerbe abmelden - Technologie-ID

- Technologie-Typ
- OE-ID

30

Gewerbeanmeldung

Gewerbe anmelden Europdische
Genossenschaft in das
Genossenschaftsregister eintragen
Gewerbeanmeldung: Auslandische
Gesellschaft Mitfahrzentrale: Anzeige
Uberwachungsbediirftige Gewerbe

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

31

Gewerbeummeldung

Gewerbe ummelden

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

32

Handwerksrolle: Eintragung

Handwerkskammer-Verzeichnis:
Einfache Tatigkeiten - Eintragung
Handwerksrolle: Eintragung
handwerklicher Nebenbetrieb
Handwerksrolle/Gewerbeverzeichnisse:
Anderung von Eintragungen
Handwerksrolle:
Ausilibungsberechtigung
Handwerksrolle: Ausnahmebewilligung
fUr Staatsangehorige aus EU-
Mitgliedsstaaten Handwerksrolle:
Eintragung
Betriebsfortfihrung/Betriebsiibernahme
Handwerksrolle: Ausnahmebewilligung
Handwerksrolle: Eintragung

Eintragung in das Verzeichnis
zulassungsfreier Handwerke oder in das
Verzeichnis handwerksahnlicher
Gewerbe beantragen Handwerksrolle:
Eintragung gleichwertiger Priifung
Handwerkskarte

- Technologie-ID
- Technologie-Typ

33

Handwerksrolle/Gewerbeverzeichnisse:
Loschung von Eintragungen

Handwerksrolle/Gewerbeverzeichnisse:
Léschung von Eintragungen

- Technologie-ID
- Technologie-Typ

34

Heilpraktikerin / Heilpraktiker: Erlaubnis
zum Flhren der Berufsbezeichnung

Heilpraktikerin / Heilpraktiker: Erlaubnis
zum Fihren der Berufsbezeichnung

- Datenschutz
- Gebiets-ID

- Impressum
- OE-ID
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Nr.

Bezeichnung

Leistungen

Zu hinterlegende
Parameter

35

Hunde(beiR)vorfall melden

Hunde(beil)vorfall melden

- Datenschutz
- Gebiets-ID

- Impressum
- OE-ID

36

ITVSH generischer Online-Dienst

Beglaubigung von Dokumenten oder
Unterschriften

- Gebiets-ID
- OE-ID
- Leistungs-ID

37

Kindertagespflege

Unterstitzung fiir eine
Kindertagespflege beantragen

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- Datenschutz

- Gebiets-ID

- OE-ID

- Leitzeichen

38

Kircheneintritt/ Kirchenaustritt

Kirchenaustritt

- Datenschutz
- Gebiets-ID

- Impressum
- OE-ID

39

Kleiner Waffenschein gem. § 10 Abs. 4
Satz 4 Waffengesetz (WaffG)

Waffenschein / Kleiner Waffenschein

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

40

LKW-Fahrverbot an Sonn- und
Feiertagen, sowie an Samstagen in der
Hauptferienzeit:
Ausnahmegenehmigung

LKW-Fahrverbot an Sonn- und
Feiertagen, sowie an Samstagen in der
Hauptferienzeit:
Ausnahmegenehmigung

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

41

Offentliche Versammlung: anzeigen

Offentliche Versammlung: anzeigen

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- Datenschutz

- Gebiets-ID

- Impressum

- OE-ID

42

Private Feuerwerke:
Ausnahmegenehmigung

Private Feuerwerke:
Ausnahmegenehmigung

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

43

Schaustellung von Personen - Erlaubnis

Schaustellungen von Personen:
Erlaubnis

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

44

Sondernutzung des 6ffentlichen
StraRenraums

Sondernutzungserlaubnis auf
offentlichen StraRen und Platzen

Gaststattenbetrieb: AuBengastronomie -

Sondernutzungserlaubnis ibernehmen
Gaststattenbetrieb: AuBengastronomie
— Sondernutzungserlaubnis

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID
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Nr.

Bezeichnung

Leistungen

Zu hinterlegende
Parameter

45

Sondernutzungserlaubnis: Plakatierung
im 6ffentlichen StralRenraum

AuRRenwerbung: Genehmigung
Plakatierungen innerhalb von
Ortsdurchfahrten: Genehmigung

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

46

Spielgerate mit Gewinnmoglichkeit
aufstellen - Erlaubnis

Aufstellen von Geldspielgeraten

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

47

Standplatzgenehmigung § 69
Gewerbeordnung

Standplatzgenehmigung

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

48

Stellvertretungserlaubnis nach § 9
Gaststattengesetz (GastG) (auch
vorlaufige)

Gaststattenbetrieb: Erteilung einer
vorlaufigen Stellvertretungserlaubnis
Gaststattenbetrieb: Erteilung einer
Stellvertretungserlaubnis

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

49

Uberwachungsgewerbe nach § 34a
Gewerbeordnung (GewO)

Bewachungsgewerbe: Sonstige
Bewachungsaufgaben - Erlaubnis
Bewachungsgewerbe: Bestimmte
Bewachungsaufgaben (Ladendetektive,
Kontrollgange im 6ffentlichen Raum,
Tlrsteher) - Erlaubnis
Bewachungsgewerbe - Erlaubnis
beantragen

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

Gewerbeordnung (GewO)

50 | Urkundenanforderung Eheurkunde beantragen - Datenschutz
Lebenspartnerschaftsurkunde - Gebiets-ID
Sterbeurkunde eines Angehorigen - OE-ID
beantragen Geburtsurkunde beantragen

51 | Versteigerungsgewerbe gemal § 34b Versteigerergewerbe - Erlaubnis - Technologie-ID

beantragen

- Technologie-Typ
- OE-ID

52

Vorkaufsrecht der Gemeinde

Vorkaufsrecht der Gemeinde

- Datenschutz

- Gebiets-ID

- Gebihren-
satzung

- Impressum

- OE-ID

53

Waffentransport: Erlaubnis

Waffentransport: Erlaubnis

- Technologie-ID
- Technologie-Typ
- OE-ID

54

Wabhlhelfer

Wabhlhelfer

- Datenschutz
- Gebiets-ID

- Impressum
- OE-ID
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55 | Wohnberechtigungsschein Wohnberechtigungsschein - Technologie-ID
- Technologie-Typ
- Datenschutz

- Gebiets-ID

- Impressum

- OE-ID

56 | Wohngeld Mietzuschuss Bewilligung Wohngeld - Datenschutz
erstmalig - Gebiets-ID

- Hilfeseite

- OE-ID

c) Datenschutzerklarung und Impressum

In der Konfiguration des Online-Dienstes ist bereits der (Basis)Link zum Dienst sowie eine Reihe an zentralen
Parametern hinterlegt. Einige weitere missen Sie individuell eintragen. Dies betrifft den Parameter
,Datenschutzerklarung”, ,Impressum” und ,,OE ID“. Sie finden diese Konfigurationsparameter im Online-
Dienst unter ,Konfiguration”.

Start ZF W GD Zustiindigkeitsfinder Schleswig:
. ; ® Support i
Organisationseinheiten Online-Dienste  Leistungen (zentral) Spezialisierungen Formulare (zentral) Verzeichnisse Angemeldet als: Max|

2 HEH®
stan 8  onine-Dienste E  Online-Dienst (Neu) [EJ
Offentliche Versammiung: anzeigen (DATAPORT)

Basis-URL [DE] "

Allgemeine Angaben

Zustandigkeiten

hitps:/fafm.schi holstein deir vez_versammlungsanzeigefindex 9

Digitale 2F-Daten

) Testlink generieren
Konfiguration

*) Felder sind erforderlich Zahlungsvorgéinge

OD-Gruppen

Konfigurationsparameter ET

- Sprachen

s @ @

Versionierung

Ohne Klassifizierung a

datenschutz Z@
Text

als URL-Parameter setzen: Nein

Ausfillthilfe: Bitta gebsn Sie hisr den Link fur die Datenschutzerkidrung zur Nutzung des Onlins-Dienstes sin
gebiets_id

Gebiets-ID (dynamisch)
Pflicht

Aktuelle Sprache

als URL-Parameter setzen: Ja

Ausfillhilfe: Bitte ndern Sie dissen Parameter nicht. Deutsch [DE]
[DE]
impressum ]
: 2®
Text:
Veroffentlicht
als URL-Parameter setzen: Nein nicht veréfientiicht
Ausfélthilfe: Bitte geber: Sie hier den Link fur das Impressum zur Nutzung des Oriline-Dienstes ein . Letzte Anderung
Erstelit

Abbildung 5: Ubersicht Konfigurationsparameter eines Online-Dienstes
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In den Konfigurationsparametern missen Sie den Link zu lhrer Datenschutzerkldrung und des Impressums
hinterlegen. Dies setzt voraus, dass Sie Ihre Datenschutzerkldrung und lhr Impressum, welches fiir diesen
Dienst giiltig sein soll, an einer zugdnglichen Stelle, beispielsweise auf Ihrer Website, hinterlegt haben. Rufen
Sie diese Parameter mittels des ,Bearbeiten Symbols am rechten Rand des angezeigten
Datenschutzerklarungs- und Impressumsparameters auf und tragen Sie die Links dazu ein (Schritt 7 in der
Abbildung 6). ,,Ubernehmen“ Sie Ihre Eingaben (Schritt 8 in der Abbildung 6). Sie missen dies fiir das
Impressum und die Datenschutzerklarung separat erfassen.

Konfigurationsparameter bearbeiten

datenschutz

Typ

F
‘ Text

[[) als URL-Parameter setzen

Ausfiillhilfe
Bitte geben Sie hier den Link fUr die
Datenschutzerkl&rung zur Nutzung des Online-
Dienstes ein.

*) Felder sind erforderlich

Abbildung 6: Eingabemaske Datenschutzerkldrung in der Konfiguration des Onlinedienstes (analog auch fiir Impressum)
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d) OEID

Zusatzlich zu den Parametern Impressum und Datenschutzerkldarung miissen Sie den Parameter OE ID
eintragen. Dieser beinhaltet die ID Nummer der verantwortlichen Organisationseinheit (OE). Daflir muss die
passende OE bereits vorab von lhnen im ZuFiSH angelegt und mit den betroffenen Leistungen verknipft
worden sein. Die Angabe der OE-ID finden Sie in der Ubersicht der Organisationseinheiten unter ZF >>
Organisationseinheiten. Suchen Sie die OE und entnehmen Sie die OE ID Nummer aus der Spalte ,,ID“ (Schritt
9 in der Abbildung 7). Wird diese Spalte bei Ihnen nicht angezeigt, kdnnen Sie diese Uber das kleine goldene
Zahnrad am rechten Ende des Tabellenkopfes einblenden (Schritt 10 in der Abbildung 7).

Hinweis: Wenn Sie die Zustdndigkeiten / Leistungen des Online-Dienstes zu anderen oder neuen
Organisationseinheiten tbertragen, missen Sie die alte OE ID im Online-Dienst mit der neuen ersetzen.

Stat ZF IW GD

Zustandigkeitsfinder Schieswig-Holstein %%
@ Support 5.49.000 g}
Organisationseinheiten  Online-Dienste Leistungen (zentral) Spezialisierungen Formulare (zentral) Verzeichnisse Angemeldet als: Max Muster

2 I LB3% - & | 3 = =

st B8 Organisationseinheiten [£3
Volltextsuche | OEs meiner Toilnehmerkreise | Suche nach Zustindigkeit | Suche nach Standort

Organisationseinheiton

Suchart, Suche iiber

Zustandigkeit
OEStelle Bezeichnung

Dithmarschen (Landkreis) - Suchen |  Erweiterte Suche anzeigen

Organisationseinheit Erstelltam 3
v Heide
221 -Bau, und i i 264134843 06.10.2021 14.10.2021
Kreis Dithmarschen 263023406 J 01.09.2021 03.09.2021
Kreis Dithmarschen - Fachdienst 211 - Ordnung und Sicherheit 263206785 04.09.2021 28.10.2021
Kreis Dif - i 322- i Hilfen 263206783 04.09.2021 14.10.2021
Kreis Dif - ST 5 Digitalisi , 1T und O isati 263206784 ] 04.09.2021 14.10.2021

Abbildung 7: Ubersicht Organisationseinheiten mit der Anzeige der IDs

Einen ausfiihrlichen Leitfaden zur Erstellung und Pflege von Organisationseinheiten (und auch Online-
Diensten) finden Sie im Leitfaden fur die kommunale Zustdndigkeitsfinder Datenpflege im Kapitel 3.3.1.4.
Zustandigkeiten.

(>> Link zum Leitfaden: https://include-sh.zfinder.de/IWFileLoader?tsaid mediaUUID=4cc06b07-8b30-4ael-
b4fa-16852398f837)
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Tragen Sie die kopierten OE ID Wert im Parameter OE-ID (fest) ein (Schritt 11 in der Abbildung 8).
,Ubernehmen* Sie lhre Eingaben (Schritt 12 in der Abbildung 8).

Konfigurationsparameter bearbeiten

Schliissel

| oeid

Parameter-Typ
| OE-ID (fest)

Wert

{

v )

() als URL-Parameter setzen *)

Ausfiillhilfe
Bitte tragen Sie hier die ID der Organisationseinheit
(OE) ein, die die zusténdige Stelle fiir diesen Dienst
ist. Sie finden diese in den Metadaten der OE.

*) Felder sind erforderlich

Abbildung 8: Eingabemaske OE ID in der Konfiguration des Onlinedienstes
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e) Hilfeseite

In den Konfigurationsparametern mussen Sie fiir einige Dienste den Link zu Hilfeseite hinterlegen. Dies setzt
voraus, dass diese Texte an einer zuganglichen Stelle, beispielsweise auf Ihrer Website, hinterlegt haben. Rufen
Sie diese Parameter mittels des ,Bearbeiten” Symbols am rechten Rand des angezeigten
Datenschutzerklarungs- und Impressumsparameters auf und tragen Sie die Links dazu ein (Schritt 12 in der
Abbildung 9). ,Ubernehmen” Sie lhre Eingaben (Schritt 13 in der Abbildung 8). Sie missen dies fiir das
Impressum und die Datenschutzerklarung separat erfassen.

Konfigurationsparameter bearbeiten

Schliissel
| hilfeseite]

Parameter-Typ "
‘ Text

| fNen

(] als URL-Parameter setzen

- |

O Pfiicht
Ausfiillhilfe

Bitte geben Sie hier den Link auf Hilfeseiten bzw.
Hilfsdokumente mit Hinweisen zum Antrag ein.

*) Felder sind erforderlich

Abbildung 9 Eingabemaske Hilfeseite in der Konfiguration des Onlinedienstes
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3.4. ONLINE-DIENST SPEICHERN UND VEROFFENTLICHEN

Mit einem Klick ,,Speichern” oder ,Speichern & SchlieBen“ gelangen Sie zum Veroffentlichungsprozess. Hier
kénnen Sie den neuen Online-Dienst sofort oder zu einem bestimmten Datum veréffentlichen. Hinterlegen Sie
eine (interne) Bemerkung zur Version fiir die transparente Nachverfolgung Ilhrer Aktivitdten. Die
Veroéffentlichungsbemerkung wird nur im Redaktionssystem des ZuFiSH angezeigt.

Veroffentlichen: Offentliche Versammlung: anzeigen (DATAPORT)
Mbchten Sie die gespeicherten Daten Veréffentlichen?

@ Sofort versffentichen

O Verbffentlichungsdatum

Giiltig bis (Offline zu setzen am)

Sprachversionen ”
Deutsch [DE]
fidr Version
neuen Online-Dienst angelegt

[ Relevant fur néchsten Newsletter

Bemerkung fir News|etter

| ‘ Verdffentlichen | I Nur Speichern

Abbildung 10: Speichern und Verdffentlichen Ihres Online-Dienstes

Hinweis: Ausfihrliche Hinweise zur Pflege eines Online-Dienstes und der anderen ZuFiSH Funktionen finden
Sie im Hilfebereich des Redaktionssystems.
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u e A

Sie finden nun den Online-Dienst fiir lhre Kommune auf 6ffentlichen Portalen wie z.B. den ZuFiSH.

Startseite Leistungen A-Z Lebenslagen Behordensuche Kommunales Recht

Wir bendétigen nur 2 Informationen von lhnen.

Sie haben Burg (Dithmarschen) (257...) als Ort festgelegt

neu eingeben

Wo?

Was?

Nach etwas anderem suchen

Gewahlte Leistung: Offentliche Versammlung: anzeigen
Es wurden 2 Stellen gefunden

Offentliche Versammlung: anzeigen

Quelle: Zustandigkeitsfinder Schleswig-Holstein (Linie6PLus)

Leistungsbeschreibung

Wer eine offentliche Versammlung unter freiem Himmel oder einen Aufzug veranstal-
ten will, muss diese/n vor Bekanntgabe bei der zustandigen Behorde anzeigen.

Wer eine offentliche Versammlung unter freiem Himmel oder einen Aufzug veranstal-
ten will, muss diese/n grundsatzlich 48 Stunden vor Bekanntgabe (= Einladung von
Teilnehmer/innen oder Aufruf mit unterschiedlichen Medien) gegentber der zustandi-
gen Behorde anzeigen

Gegebenenfalls werden im Vorfeld mit der Veranstalterin / dem Veranstalter Koopera-
tionsgesprache hinsichtlich des Ablaufs und der Durchfihrung der Versammlung
durchgeflihrt

Abbildung 11: Darstellung Online-Dienst im ZuFiSH
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Sie haben in Dienstleistungen/Verwaltungsleistungen gesucht

lhr Anliegen direkt online starten:

> Zum Online-Antrag:

Offentliche Versammlung;
anzeigen

= Offentliche Versammlung: anzeigen

Personlich vor Ort, |hre zustandigen
Stellen:
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